


คำนำ 

 คู่มือการให้บริการ  เป็นคู่มือที ่แสดงขั ้นประเภทงานให้บริการต่างๆ ภายในสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง  ซึ่งภายในระบุขั้นตอนการให้บริการ  แผนผังการให้บริการ  ระยะเวลาที่ใช้  

ในการให้บริการ  รวมถึงผู้รับผิดชอบการให้บริการต่างๆ ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา

อ่างทอง  คู่มือนี้ใช้สำหรับเป็นข้อมูลประกอบการขอรับบริการหรือติดต่อกับหน่วยงานแก่ผู ้รับบริการ/ 

ผู้มาติดต่อกับหน่วยงาน  เพื่อให้ผู้รับบริการ/ผู้มาติดต่อกับหน่วยงานสามารถเข้าใจถึงขั้นตอนและแนวทาง 

การปฏิบัติงานการให้บริการของเจ้าหน้าที่ได้ดียิ่งขึ้น 

 

 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง 
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  2.  การขอหนังสือรับรองสถานศึกษา 

  3.  การแต่งตั้งคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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  3.  การเลิกสถานศึกษา 
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  3.  การยืมเงินราชการ   

  4.  การเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล 

  5.  การเบิกค่าการศึกษาบุตร 

 

คู่มือการให้บริการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรพัย์ 



16 
 

 



17 
 

 

 



18 
 

 

 



19 
 

 



20 
 

 



21 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ประกอบด้วย 

  1.  การขอหนังสือรับรองเพื่อพัฒนาก่อนแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งผู้อำนวยการ

สถานศึกษา           

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการกลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศกึษา 



22 
 

 

 



23 
 

 

 

 

 

 

 

 

 ประกอบด้วย 

  1.  การทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่บองรัฐ 

  2.  การขอสำเนา  ก.พ.7 / ก.ค.ศ. 16 

  3.  การจัดทำหนังสือรับรอง 
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 3.  นางสอาด  บุญเอิบ  

  รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง 

 4.  ผู้อำนวยการกลุ่มและผู้อำนวยการหน่วยตรวจสอบภายใน  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
               ประถมศึกษาอ่างทอง 
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