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1. การเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 1. พระราชบัญญัติ 

     พระราชบัญญัติการกำหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการจายเงินบางประเภทตาม งบประมาณรายจาย พ.ศ. 2518 

 

2. พระราชกฤษฎีกา 
    2.1 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553  

เหตุผลในการประกาศใชพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 คือ  
โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาวาดวยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ รักษาพยาบาล เพื่อใหสอดคลอง
กับการใหบริการทางการแพทยและระบบประกันสุขภาพอื่น และเพื่อพัฒนาระบบสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การรักษาพยาบาลของรัฐ โดยขยายสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในการเขารับ 
การรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนใหกวางข้ึนและกำหนดใหการเสริมสรางสุขภาพและการปองกันโรค
เปนการรกัษาพยาบาลดวย รวมท้ังกำหนดใหมีการนำระบบการเบิกจายตรงมาใชกบัการเบิกจายเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล อันเปนการลดข้ันตอนการดำเนินการ เพิ่มประสิทธิภาพในการควบคุมคาใชจายของรัฐ 
และอำนวยความสะดวกใหแกผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลมากยิ่งข้ึน จึงจำเปนตองตรา
พระราชกฤษฎีกานี้   
    2.2 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2555   

เหตุผลในการประกาศใชพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2555 คือ โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงสิทธิในการรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลสำหรับ 
การเขารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนของผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การรักษาพยาบาล ท้ังประเภทผูปวยนอกและผูปวยใน เฉพาะกรณีท่ีผูมีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเปนผูปวย
ฉุกเฉินตามกฎหมายวาดวยการแพทยฉุกเฉิน จึงจำเปนตองตราพระราชกฤษฎีกานี ้

 
3. หลักเกณฑ 
    หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ รักษาพยาบาล พ.ศ.2553 
 
4. หนังสือ/คำสั่งท่ีเก่ียวของ 
    4.1 หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.4/ว76  ลงวันท่ี 12 กุมภาพันธ 2567  
          เรื่อง ซอมความเขาใจกรณีการเบิกเงินคารักษาพยาบาล กรณีเจ็บปวยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของเอกชน 
    4.2 หนังสือกรมบัญชีกลาง  ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว333 ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 2567 
          เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจายเงินคารักษาพยาบาลกรณีเจ็บปวยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของเอกชน 
    4.3 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0416.4/ว1020 ลงวันท่ี 23 สิงหาคม 2565 
 เรื่อง ปรับปรุงแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกเงินคารักษาพยาบาลกรณีเขารับการรักษาพยาบาลท่ี
โรงพยาบาลศิริราชปยมหาการุณย ฯ  
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หลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นขอเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

1. หนังสือนำสง 

2. งบหนาใบเบิกคารักษาพยาบาล  

3. แบบ 7131 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  (ไมตองลงลายมือช่ือในผูรับเงิน) 

4. ใบเสร็จรบัเงิน 

   - ใบเสร็จรับเงินนอกเหนือจากคายาในบัญชีหลักแหงชาติ  เชน  คาอุปกรณ อวัยวะเทียม  และคาบริการ 

สาธารณสุข  สถานพยาบาลตองใสรหัสของอุปกรณ  อวัยวะเทียม  และคาบริการสาธรณสุขรายการนั้น ๆ  

ในใบเสร็จรับเงินดวย เพื่อสวนราชการสามารถตรวจสอบรายการเบิกจายตามอัตราท่ีกำหนด   

   - คายานอกบัญชีหลักแหงชาติ  ตองมหีนังสือรับรองจากสถานพยาบาลแนบดวย  

*** ใบเสร็จรับเงินมีอายุ  1  ป  รับจากวันท่ีท่ีลงในใบเสร็จรับเงิน*** 

3. กรณีเบิกสำหรับตนเอง  

      - แนบเอกสารในสวนท่ี 1 และ สวนท่ี 2 

   - ใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถามี) 

4. กรณีเบิกใหบิดา  

      - สำเนาทะเบียนบานของผูเบิก (ขาราชการ) 

- สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา หรือสำเนาหนังสือรบัรองบุตร หรือสำเนาทะเบียนหยา  

     หรือสำเนาคำพิพากษาศาลวาเปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมาย 

   - ใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถามี) 

5. กรณีเบิกใหมารดา 

   - สำเนาทะเบียนบานของผูเบิก (ขาราชการ) 

   - ใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถามี) 

6. กรณีเบิกใหคูสมรส 

   - สำเนาทะเบียนสมรส (ระหวางผูเบิกและคูสมรส) 

   - ใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถามี) 
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7. กรณีบิดาเบิกใหบุตร 

   - สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานของบุตร 

      - สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา หรือสำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือสำเนาทะเบียนหยา  

       หรือสำเนาคำพิพากษาศาลวาเปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมาย 

      - ใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถามี) 

8. กรณีมารดาเบิกใหบุตร 

   - สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานของบุตร 

   - ใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถามี) 

** กรณีท่ีคูสมรสของฝายหญิงเปนขาราชการ แตมารดามีความประสงคจะขอเบิกเงินสวัสดิการ 

คารักษาพยาบาลใหแกบุตร ใหแนบเอกสารขอใชสิทธิ์ทุกครั้งท่ีขอรับเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล  

** กรณีคูสมรสของฝายหญิงเปนขาราชการ  แตจดทะเบียนหยาใหแนบสำเนาบันทึกการหยา 

เพื่อดูวาบุตรอยูในความปกครองของฝายใด 

** กรณีเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาลใหบุตร  บุตรต้ังแตแรกเกิด จนถึงอายุ 20 ปบริบูรณ 

**รับรองสำเนาถูกตองทุกฉบับ** 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ใชเวลาดำเนินการภายใน 1 สัปดาห ตามกระบวนงาน ดังนี ้
1. ผูขอเบิกกรอกแบบคำขอ (แบบ 7131) ใหครบถวนถูกตอง  

2. ผูขอเบิกแนบเอกสารใบเสร็จรบัเงนิและหลักฐานอื่น ๆ แลวแตกรณีใหครบถวน 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและหลักฐานประกอบ กรณีเอกสารไมเรียบรอย ครบถวน 

เจาหนาท่ีติดตอผูขอเบิกเพื่อแกไขเอกสารใหถูกตองเพื่อนำมายื่นเบิกใหม 

4. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก พรอมลงทะเบียนคุมการเบิกจาย 

5. เจาหนาท่ีจัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงิน และหนางบใบสำคัญ เพื่อเสนอผูมีอำนาจอนุมัติ 

6. เจาหนาท่ีบันทึกขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

7. เจาหนาท่ีบันทึกรายการโอนเงินผานระบบธนาคารเพื่อเขาบัญชีธนาคารของผูเบิกและแจงผลการโอนเงิน  

ผาน SMS ตามเบอรโทรศัพทของผูเบิก 
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2. การเบิกเงินสวัสดิการคาการศึกษาบุตร 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 1. พระราชกฤษฎีกา 

     พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ. 2562 

2. ระเบียบ 
    ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยวาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  

พ.ศ. 2560 

3. หนังสือท่ีเก่ียวของ 
    หนังสือกระทรวงการคลังดวนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/ว 287 ลงวันท่ี 28 มิถุนายน 2559 
    เรื่อง ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาและคาเลาเรียน 

 

หลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นขอเบิกเงินสวัสดิการคาศึกษาบุตร 

1. แบบฟอรมคำขอ แบบ 7223 (กรณีท่ีผูเบิกเปนขาราชการครู ตองใหผูอำนวยการโรงเรียนลงนามอนุมัติ) 

2. ใบเสร็จรับเงิน (ตนฉบับ) ของสถานศึกษา ท่ีแสดงรายการช่ือ/ท่ีอยูของสถานศึกษา วัน เดือน ปท่ีรับเงิน ช่ือ-สกุล

นักเรียน ประจำปการศึกษา ภาคการศึกษา และรายการรับเงิน 

3. ประกาศการเก็บคาธรรมเนียมการศึกษา หรือหนังสือรับรองการเก็บเงินบำรงุการศึกษา ของมหาวิทยาลัย หรือโรงเรียน 

4. กรณีสถานศึกษาเอกชน ใหแนบสำเนาใบขออนุญาตจัดต้ังสถานศึกษา  

5. กรณีบิดา เบิกใหบุตร  

   - สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานของบุตร 

   - สำเนาทะเบียนสมรส หรือ ถาบิดาไมไดจดทะเบียนสมรสกับมารดา ใหแนบหนังสือจดทะเบียนรับรองบุตร 

   - สำเนาใบเปล่ียนช่ือ - สกุล (ถามี) 

6. กรณีมารดาเบิกใหบุตร 

   - สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานของบุตร 

**บุตรอายุ 3 ปบริบูรณแตไมเกิน 25 ปบริบูรณ** 

** กรณีท่ีคูสมรสของฝายหญิงเปนขาราชการ แตมารดามีความประสงคจะขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

ใหแนบเอกสารขอใชสิทธิ์ทุกครั้งท่ีขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
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** กรณีท่ีคูสมรสของฝายหญิงเปนขาราชการ แตจดทะเบียนหยาใหแนบสำเนาบันทึกการหยา เพื่อดูวาบุตร 

อยูในความปกครองของฝายใด 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ใชเวลาดำเนินการภายใน 1 สัปดาห ตามกระบวนงาน ดังนี ้
1. ผูขอเบิกกรอกแบบคำขอ (แบบ 7223) ใหครบถวนถูกตอง  

2. ผูขอเบิกแนบเอกสารใบเสร็จรบัเงนิและหลักฐานอื่น ๆ แลวแตกรณีใหครบถวน 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและหลักฐานประกอบ กรณีเอกสารไมเรียบรอย ครบถวน 

เจาหนาท่ีติดตอผูขอเบิกเพื่อแกไขเอกสารใหถูกตองเพื่อนำมายื่นเบิกใหม 

4. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก พรอมลงทะเบียนคุมการเบิกจาย 

5. เจาหนาท่ีจัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงิน และหนางบใบสำคัญ เพื่อเสนอผูมีอำนาจอนุมัติ 

6. เจาหนาท่ีบันทึกขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

7. เจาหนาท่ีบันทึกรายการโอนเงินผานระบบธนาคารเพื่อเขาบัญชีธนาคารของผูเบิกและแจงผลการโอนเงิน ผาน 

SMS ตามเบอรโทรศัพทของผูเบิก 
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3. การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 1. พระราชกฤษฎีกา 

     1.1 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 

     1.2 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2527  

     1.3 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2528 

     1.4 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2529 

     1.5 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2534 

     1.6 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2541 

     1.7 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2548 

     1.8 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2553 

     1.9 พระราชกฤษฎีกา คาใชจายเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2560 

2. ระเบียบ 
       2.1 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 

     2.2 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 
 

3. หนังสือท่ีเก่ียวของ 
     3.1 หนังสือกระทรวงการคลัง  ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0409.6/ว 42  ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550  

  เรื่อง หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และคาใชจายอื่นท่ีจำเปนตองจาย 

  เนื่องในการเดินทางไปราชการ 

     3.2 หนังสือกระทรวงการคลัง  ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0408.4/ว 165  ลงวันท่ี 22 ธันวาคม 2559  

  เรื่อง หลักเกณฑและหลักฐานประกอบการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

  และการเดินทางไปราชการตางประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผูเดินทางทำหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินสูญหาย 

หลักฐานประกอบการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
1. หนังสืออนุมัติ/อนญุาตการเดินทางไปราชการ 

2. แบบใบเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) สวนท่ี 1  สำหรับการเดินทางไปราชการคนเดียว 

3. แบบใบเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) สวนท่ี 2  สำหรับการเดินทางไปราชการ

     ต้ังแต 2 คนข้ึนไป 

4. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111) เฉพาะการเบิกคาพาหนะซึ่งไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจาก 

    ผูรับเงินได เชน คาพาหนะรับจาง คาโดยสารประจำทาง เปนตน  

5. ใบเสร็จรับเงินคาเชาท่ีพัก / ใบเสร็จรับเงินคาน้ำมันเช้ือเพลิง กรณีขอเดินทางดวยพาหนะของทางราชการ 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ใชเวลาดำเนินการภายใน 1 สัปดาห ตามกระบวนงาน ดังนี ้
1. ผูเบิกสงหนังสือขออนุมัติ/อนญุาตเดินทางไปราชการ พรอมเอกสารท่ีใชประกอบในการเบิกจายเงิน 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและหลักฐานประกอบ กรณีเอกสารไมเรียบรอย ครบถวน 

เจาหนาท่ีติดตอผูขอเบิกเพื่อแกไขเอกสารใหถูกตองเพื่อนำมายื่นเบิกใหม 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก พรอมลงทะเบียนคุมการเบิกจาย 

4. เจาหนาท่ีจัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงิน และหนางบใบสำคัญ เพื่อเสนอผูมีอำนาจอนุมัติ 

5. เจาหนาท่ีบันทึกขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

6. เจาหนาท่ีบันทึกรายการโอนเงินผานระบบธนาคารเพื่อเขาบัญชีธนาคารของผูเบิกและแจงผลการโอนเงิน  

ผาน SMS ตามเบอรโทรศัพทของผูเบิก 
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4. การเบิกคาใชจายในการประชุมราชการ  

การฝกอบรมและการจัดงาน 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 1. ระเบียบ 

      1.1 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ  

           พ.ศ. 2549 

      1.2 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ  

           (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 
       1.3 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ 
           (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 
 

2. หนังสือท่ีเก่ียวของ 
     2.1 หนังสือกรมบัญชีกลาง  ท่ี กค 0409.6/ว399  ลงวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2550 

  เรื่อง ซอมความเขาใจเกี่ยวกับการเบิกจายคาเชาท่ีพักในการฝกอบรมในประเทศและเบ้ียเล้ียงเดินทาง 

  ในการประชุมระหวางประเทศ  

     2.2 หนังสือ สพฐ. ท่ี ศธ 04002/ว 3207  ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2556  เรื่อง ปรับหลักเกณฑการเบิก 
  คาใชจายในการฝกอบรม คาใชจายในการจัดงานและคาใชจายในการประชุมราชการ 
     2.3 หนังสือ สพฐ. ท่ี ศธ 04002/ว 2812  ลงวันท่ี 29 กันยายน 2557  เรื่อง  การปรับหลักเกณฑการ 
 เบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม และคาใชจายในการจัดงาน 
     2.4 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง   

  ดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/395  ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2560  เรื่อง การจัดอาหาร อาหารวางและ 

  เครื่องด่ืม และคาเชาท่ีพัก ของหนวยงานของรัฐตามระเบียบกระทรวง การคลังวาดวยคาใชจายในการ 

  ฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

  เบิกจายคาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ พ.ศ. 2553 หรือระเบียบท่ีเกี่ยวของของหนวยงานรัฐนั้น 

     2.5 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง   

  ดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/119  ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561  เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ 

  ดำเนินการจัดหาพัสดุท่ีเกี่ยวกับคาใชจายในการบริหารงานคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการ

  ประชุมของหนวยงานของรัฐ 
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หลักฐานประกอบการเบิกคาใชจายในการจัดประชุมราชการ 
1. หนังสืออนุมัติใหจัดประชุมราชการ 

2. หนังสือเชิญประชุมพรอมระเบียบวาระการประชุม 

3. หลักฐานการจายเงิน ไดแก ใบเสร็จรับเงิน หรือใบรับรองการจายเงิน (แบบ บก.111)  

    กรณีขอเบิกคาอาหาร และหรือคาอาหารวางและเครื่องด่ืม 

 4. เอกสารรบัรองการจัดประชุม (รายงานการประชุม) และจำนวนผูเขารวมประชุม (ใบเซ็นช่ือลงเวลา) 

 5. แบบใบเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 

 6. เอกสารอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของ เชน หนังสือขออนุมัติโครงการ บันทึกขออนุมัติใชจายเงิน บัญชีจัดสรรงบประมาณ ฯ 

 

หลักฐานประกอบการเบิกคาใชจายในฝกอบรมและการจัดงาน 
1. หนังสืออนุมัติโครงการ และอนุมัติใหจัดการฝกอบรม 

2. กำหนดการฝกอบรม / ตารางการฝกอบรม 

3. คำส่ังแตงต้ังคณะดำเนินการฝกอบรม 

4. หนังสือแจงเชิญผูรวมงาน/ผูเขารับการอบรม 

5. หนังสือเชิญวิทยากร และใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร พรอมสำเนาบัตรผูรับเงิน (ถามีการเชิญวิทยากร) 

6. ใบเสร็จรับเงินคาเชาท่ีพัก พรอมรายละเอียดผูเขาพัก (FOLIO) 

7. ใบเสร็จรับเงินคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องด่ืม พรอมรายช่ือและลายมือช่ือของผูเขารับการฝกอบรม 

     คณะดำเนินการฝกอบรม และผูท่ีเกี่ยวของ 

 8. ใบเสร็จรับเงินคาน้ำมันเช้ือเพลิง กรณีขอใชรถของทางราชการ 

 9. แบบใบเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 

10. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111) เฉพาะการเบิกคาพาหนะซึ่งไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจาก 

           ผูรับเงินได เชน คาพาหนะรับจาง คาโดยสารประจำทาง เปนตน 

 12. เอกสารอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของ เชน หนังสือขออนุมัติโครงการ บันทึกขออนุมัติใชจายเงิน บัญชีจัดสรรงบประมาณ ฯ 

การเบิกจายคาใชจายในการจัดการฝกอบรมยุค COVID 19 (ประชุมออนไลน) 
* ผูจัดฝกอบรมตองบันทึกภาพหนาจอ (Capture/VDO) ท่ีแสดงใหเห็นจำนวนผูเขารับการฝกอบรม ระยะเวลา และการ
บรรยายของวิทยากร 
* การเบิกคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องด่ืม สามารถเบิกไดเฉพาะผูเขารับการฝกอบรม  ณ สถานท่ีท่ีจัดอบรม และเขา

ฟงในหองฝกอบรมเทานั้น 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ใชเวลาดำเนินการภายใน 1 สัปดาห ตามกระบวนงาน ดังนี ้
1. ผูเบิกสงหนังสือขออนุมัติเบิกคาใชจายในการจัดประชุมราชการ/ฝกอบรม/การจัดงาน พรอมเอกสาร 

ท่ีใชประกอบในการเบิกจายเงิน 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและหลักฐานประกอบ กรณีเอกสารไมเรียบรอย ครบถวน 

เจาหนาท่ีติดตอผูขอเบิกเพื่อแกไขเอกสารใหถูกตองเพื่อนำมายื่นเบิกใหม 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก พรอมลงทะเบียนคุมการเบิกจาย 

4. เจาหนาท่ีจัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงิน และหนางบใบสำคัญ เพื่อเสนอผูมีอำนาจอนุมัติ 

5. เจาหนาท่ีบันทึกขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

6. เจาหนาท่ีบันทึกรายการโอนเงินผานระบบธนาคารเพื่อเขาบัญชีธนาคารของผูเบิกและแจงผลการโอนเงิน  

ผาน SMS ตามเบอรโทรศัพทของผูเบิก 
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5. การเบิกถอนเงนิรายไดสถานศึกษาและเงนิประกนัสญัญา 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 1. ระเบียบ 

     ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 168 และ 

ขอ 170 (2) 

2. หนังสือท่ีเก่ียวของ 
     หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี ศธ 04002/383  ลงวันท่ี 30 ตุลาคม  2549  

               เรื่อง  การเก็บรักษาเงินรายไดสถานศึกษา 
 

หลักฐานประกอบการถอนเงินรายไดสถานศึกษา   

1. หนังสือนำสง 

2. ใบเบิกถอน จำนวน 2 ฉบับ (ลงลายมือช่ือผอ.ร.ร.ในสวนคำขอถอนเงิน) 

3. สมุดคูฝาก (ลงลายมือช่ือผอ.ร.ร.ในสวนผูเบิกถอน) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ใชเวลาดำเนินการภายใน 1 สัปดาห ตามกระบวนงาน ดังนี ้
1. ผูเบิกสงหนังสือขอถอนเงินรายไดสถานศึกษา ใบเบิกถอน พรอมสมุดคูฝาก กรอกรายละเอียดและลงลายมือช่ือครบถวน 

ถูกตอง 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและหลักฐานประกอบ กรณีเอกสารไมเรียบรอย ครบถวน เจาหนาท่ีติดตอ

ผูขอเบิกเพื่อแกไขเอกสารใหถูกตองเพือ่นำมายื่นเบิกใหม 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก พรอมลงทะเบียนคุมการเบิกจาย 

4. เจาหนาท่ีจัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงิน และหนางบใบสำคัญ เพื่อเสนอผูมีอำนาจอนุมัติ 

5. เจาหนาท่ีบันทึกขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

6. เจาหนาท่ีบันทึกรายการโอนเงินผานระบบธนาคารเพื่อเขาบัญชีธนาคารของผูเบิกและแจงผลการโอนเงิน  

ผาน SMS ตามเบอรโทรศัพทของผูเบิก 
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หลักฐานประกอบการถอนเงินประกันสัญญา   

1. หนังสือนำสง 

2. ใบเบิกถอน จำนวน 2 ฉบับ (ลงลายมือช่ือผอ.ร.ร.ในสวนคำขอถอนเงิน) 

3. สมุดคูฝาก (ลงลายมือช่ือผอ.ร.ร.ในสวนผูเบิกถอน) 

4. สำเนาสัญญาจาง 

5. สำเนาในสงมอบงาน 

6. สำเนาใบตรวจรับพัสดุ 

7. หนาสมุดบัญชีธนาคารผูรับจาง 

8. หนารายการเคล่ือนไหวลาสุดของสมุดบัญชี 

**รับรองสำเนาถูกตองทุกฉบับ** 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ใชเวลาดำเนินการภายใน 1 สัปดาห ตามกระบวนงาน ดังนี ้
1. ผูเบิกสงหนังสือขอถอนเงินรายไดสถานศึกษา ใบเบิกถอน พรอมสมุดคูฝาก กรอกรายละเอียดและลงลายมือช่ือครบถวน 

ถูกตอง 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและหลักฐานประกอบ กรณีเอกสารไมเรียบรอย ครบถวน เจาหนาท่ีติดตอ

ผูขอเบิกเพื่อแกไขเอกสารใหถูกตองเพื่อนำมายื่นเบิกใหม 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก พรอมลงทะเบียนคุมการเบิกจาย 

4. เจาหนาท่ีจัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกจายเงิน และหนางบใบสำคัญ เพื่อเสนอผูมีอำนาจอนุมัติ 

5. เจาหนาท่ีบันทึกขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

6. กรมบัญชีกลางผานรายการจายตรง โอนเงินเขาบัญชีธนาคารของผูขาย 
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ภาคผนวก 



แบบ 7136 
หนางบใบสําคัญเงินสวสัดิการเกีย่วกบัการรกัษาพยาบาล 

ประกอบคําขอเบิกที่............................... 
 

ใบสําคัญ รายการ จํานวนเงนิ รวมเงนิ หมายเหต ุ

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวม 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

         ลงชื่อ ...................................ผูเบิก 

         (...................................................)    



แบบ 7131 
ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

โปรดทำเครื่องหมาย   ลงในชอง   พรอมทั้งกรอกขอความเทาที่จำเปน 
 
1.    ขาพเจา ................................................................................... ตำแหนง .......................................................... 
       สังกัด   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอางทอง   หมายเลขโทรศัพท............................................. 

2.    ขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลของ 
           ตนเอง 
           คูสมรส     ช่ือ .................................................... เลขประจำตัวประชาชน ............................................ 
           บิดา         ช่ือ ................................................... เลขประจำตัวประชาชน ............................................. 
           มารดา      ช่ือ ................................................... เลขประจำตัวประชาชน ............................................. 
           บุตร         ช่ือ ................................................... เลขประจำตัวประชาชน ............................................. 
                เกิดเมื่อ .................................เปนบุตรลำดับที่ ........... 
                  ยังไมบรรลุนิติภาวะ      เปนบุตรไรความสามารถ หรือเสมือนไรความสามารถ 
ปวยเปนโรค ............................................................................................................................................................. 
และไดรับการตรวจรักษาพยาบาลจาก  (ช่ือสถานพยาบาล) .................................................................................... 
ซึ่งเปนสถานพยาบาลของ    ทางราชการ      เอกชน  ต้ังแตวันที่ ............................................................... 
ถึงวันที่............................................................. เปนเงินรวมทั้งสิ้น ......................................................................บาท 
( ................................................................................................. )  ตามใบเสร็จรับเงินที่แนบ  จำนวน .............ฉบับ 

3.    ขาพเจามสีิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาล  ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
           ตามสิทธิ            เฉพาะสวนที่ขาดอยูจากสิทธิที่ไดรับจากหนวยงานอ่ืน 
           สวนที่ขาดอยูจากสัญญาประกันภัย 
เปนเงิน ............................................. บาท  ( ..................................................................................... )  และ 
      (1) ขาพเจา                ไมมสีทิธิไดรับคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน 
                                    มีสิทธิไดรบัคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนแตเลือกใชสิทธิจากทางราชการ 
                                    มีสิทธิไดรบัคารักษาพยาบาลตามสัญญาประกันภัย 
                                    เปนผูใชสทิธิเบิกคารักษาพยาบาลสำหรับบุตรแตเพียงฝายเดียว 
      (2) ............... ขาพเจา    ไมมีสทิธิไดรับคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน 
                                    มีสิทธิไดรบัคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน แตคารักษาพยาบาลที่ไดรับต่ำกวา 
                                        สิทธิตามพระราชกฤษฎีกาฯ 
                                    มีสิทธิไดรบัคารักษาพยาบาลตามสัญญาประกันภัย 
                                    มีสิทธิไดรบัคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนในฐานะเปนผูอยูอาศัยสิทธิของผูอ่ืน 
 



 
4.    เสนอ    ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอางทอง 

                    ขาพเจาขอรบัรองวา  ขาพเจามีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลสำหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว 
ตามจำนวนที่ขอเบิก  ซึ่งกำหนดไวในกฎหมาย  และขอความขางตนเปนจริงทุกประการ 
 

                                                (ลงช่ือ) .............................................................. ผูขอรับเงินสวัสดิการ 
                                                       ( ................................................................. ) 
                                                   วันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. ............. 
 
5.    คำอนุมัติ 
                                    อนุมัติใหเบิกได 
 

                                                  (ลงช่ือ) ....................................... 
                                                      ( …………………………………………..) 
                                          ตำแหนง................................................................ 
 

6.    ใบรับเงิน 
                        ไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  จำนวน ...............................................บาท 
        ( ........................................................................................................ )   ไวถูกตองแลว 

                                                           (ลงช่ือ) ................................................................... ผูรับเงิน 
                                                                       ( ................................................................. ) 

                                                           (ลงช่ือ) ................................................................... ผูจายเงิน 
                                                                       ( ................................................................. ) 
                                                           วันที ่......... เดือน ....................................พ.ศ. ................. 
 
                                                                               

 



หนางบใบสำคัญเงินสวสัดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
ประกอบหลักฐานการขอเบิก 

 
 

ใบสำคัญเลขท่ี 
 

 
รายการ 

 

 
จำนวนเงิน 

 
จำนวนเงิน 

 
หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
   

 
รวม 

  
  
  
   

 
 
 
 

ลงชื่อ................................ผูเบกิ 
(...............................................) 

ตำแหนง.................................................... 

  
  
  
  
  
  
  
  

 

แบบ 7222 



                                                           แบบ 7223                 

ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกบัการศึกษาบุตร                            
โปรดทำเครื่องหมาย         ลงในชอง        พรอมท้ังกรอกขอความท่ีจำเปน 

 
1. ขาพเจา....................................................................ตำแหนง........................................................................... 

สังกัด.....................................................................................เลขท่ีบัญชี......................................................... 
                                                                       หมายเลขโทรศัพท............................................. 

2. คูสมรสของขาพเจาช่ือ.................................................................................................................................... 
          ไมเปนขาราชการประจำหรือลูกจางประจำ 

                 เปนขาราชการ        ลูกจางประจำ  ตำแหนง.....................................สังกัด............................................. 
                  เปนพนักงานหรือลูกจางใน  รัฐวิสาหกิจ/หนวยงานของทางราชการ   ราชการสวนทองถ่ิน 
                  กรุงเทพมหานคร   องคกรอิสระ    องคกรมหาชน   หรือหนวยงานอ่ืนใด 
                  ตำแหนง................................................................สังกัด........................................................................ 
3. ขาพเจาเปนผูมีสิทธิและขอใชสิทธิเน่ืองจาก 
                   เปนบิดาขอบดวยกฎหมาย 
                   เปนมารดา 
4. ขาพเจาไดจายเงินสำหรับการศึกษาของบุตร ดังน้ี 
                               (1)   เงินบำรุงการศึกษา                     (2)  เงินคาเลาเรียน 

1) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 
เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)............................เปนบุตรลำดับท่ี  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลำดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแกกรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อำเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)          จำนวน..............................บาท 
2) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 

เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)............................เปนบุตรลำดับท่ี  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลำดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแกกรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อำเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)     

(2)         จำนวน..............................บาท 
3) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 

เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)............................เปนบุตรลำดับท่ี  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลำดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแกกรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อำเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)          จำนวน..............................บาท 
 
 
5. ขาพเจาขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
                   ตามสิทธิ                     เฉพาะสวนท่ียังขาดจากสิทธิ   เปนเงิน...........................................บาท 
                                                                              (....................................................................................) (ก) ก 



 
6.       เสนอ  ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอางทอง 
                   ขาพเจามีสิทธิไดรับเงินชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรและ 
                        ขอความ ท่ีระบุขางตนเปนความจริง 
                   บุตรของขาพเจาอยูในขายไดรับการชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
                   เปนผูใชสิทธิเบิกเงินชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
                        แตเพียงฝายเดียว  
                   คูสมรสของขาพเจาไดรับการชวยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ  หนวยงานของทางราชการ  ราชการทองถ่ิน                           
                       กรงุเทพมหานคร องคกรอิสระ องคการมหาชน หรือหนวยงานอ่ืนใด ต่ำกวาจำนวนท่ีไดรับจากทางราชการ 
                       จำนวน..........................................................บาท 
                                          ขาพเจาขอรับรองวามีสิทธิเบิกไดตามกฎหมาย ตามจำนวนท่ีขอเบิก 
 
                                          (ลงช่ือ)..................................................................ผูขอรับสวัสดิการ 
                                                  (.................................................................) 
                                          วันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ............... 

7. คำอนุมัต ิ
                           อนุมัติใหเบิกได 
                                                                        (ลงช่ือ)................................................................. 
                                                                               (.................................................................) 
                                                                       ตำแหนง................................................................ 
 
                           
8. ใบรับเงิน 
                           ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร   จำนวน.......................................................บาท 
          (.....................................................................................................) ไวถูกตองแลว 
 
                                                                        (ลงช่ือ)..................................................................ผูรับเงิน 
                                                                                (.................................................................) 
 
                                                                        (ลงช่ือ).................................................................ผูจายเงิน 
                                                                                (................................................................) 
                                                                                วันท่ี............เดือน........................พ.ศ........... 
                                                                                    

คำชี้แจง 
ใหระบุการมีสิทธิเพียงใด เม่ือเทียบกับสิทธิท่ีไดรับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ                                                
 เก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
 ใหเสนอตอผูมีอำนาจอนุมัติฃ 

ก 

ข 

ข 



สัญญาเงินยืมเลขท่ี……………………วันท่ี……………………………..                                                          ส่วนท่ี 1               
ช่ือผู้ยืม………………………………….…จำนวน……….…………บาท                                                     (แบบ 8708) 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                                                                   ท่ีทำการ  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง  

                                                                   วันท่ี............ เดือน ...................................  พ.ศ………………  

เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง 

                           ตามคำส่ัง/บันทึก ท่ี……......…….…….………ลงวันท่ี……….……………..………….…….…….………ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า………………………….…………….………………………ตำแหน่ง…………………………...……………………………………………… 
สังกัด……………………………….………………….………..พร้อมด้วย………………………………..………..….…….……….…………...…… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ...............................................................................................................................................   
......................... ............................................................ ................................................................โดยเดินทางออกจาก 
 บ้านพัก     สำนักงาน     ประเทศไทย    ต้ังแต่วันท่ี…….. เดือน .................  พ.ศ……….. เวลา ………..  น. 
และกลับถึง   บ้านพัก   สำนักงาน   ประเทศไทย  วันท่ี ....... เดือน................. พ.ศ........... เวลา ........... น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้…………..……วัน………….………ช่ัวโมง 

  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ    ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง   ดังนี้ 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท…………………………..……       จำนวน……….……….วัน      รวม………...…………...………บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท…………………………………………...       จำนวน…………..…....วัน     รวม…………….……........……บาท 
ค่าพาหนะ……………………………………………..…………                                         รวม…….............……….……บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น………………….………………………………….                                         รวม…................................บาท 
                                                                   รวมเงินท้ังส้ิน……………..…..…………...…….…….……………บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………………. 
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 
จำนวน……………ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

ลงช่ือ………………….…………………………ผู้ขอรับเงิน 
      (………………………...…..…..…………) 

       ตำแหน่ง………………….………………………….. 
 
 
 
 
 



- 2 - 
 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่าย 
 
   ลงช่ือ…………………………………..………………………. 
         (……...………...………….…….………………….......)
ตำแหน่ง………………………..………………………………....
วันท่ี……………………………………….………………………… 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
    ลงช่ือ………………………………………………….…………… 
           (......................................................................) 
    ตำแหน่ง............ ………………………………………………. 
วันท่ี………………………………………………..…………………… 

 
 
                  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน……………………..…………………บาท 
(……………..………………………………………………….………………………)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 

     ลงช่ือ……………….……………………….……ผู้รับเงิน                       ลงช่ือ……………...…………..……………….ผู้จ่ายเงิน     
           (……………………………..……………..)                                     (…………….…………………………..…..)
ตำแหน่ง………………………..………………………                            ตำแหน่ง………………….……………………….….. 
วันท่ี………………………………….…………….…….                            วันท่ี………………….………………………………… 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี…………………………………………..……….ลงวันท่ี……………………..………………..…………… 
 
หมายเหตุ…………...…………………………………………………………………..………………………………………….…………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………….…………………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………………….…………… 
……….......................………………………………………………………………………………………………………….……………… 
……….......................……………………………………………………………………………………………………….………………… 
 
 
คำช้ีแจง  

1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการ 
            เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ 

2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลใหผู้้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงินกรณีที่มีการยืมเงิน  
ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

3. กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ีให้  ผู้มีสิทธิแต่ละคน  
ลงลายมือชื่อผูร้ับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 

 

 



สวนที่  2

แบบ  8708

ลายมือชื่อ วัน เดือน ป

 ตามสัญญายืมเงิน เลขที่……….. วันที…่……….…....…..

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)  (..........................................................................................................................)

คําชี้แจง       (ลงชื่อ).........................................ผูจายเงิน

1. คาเบี้ยเลี้ยง และคาเชาที่พัก  ใหระบุอัตราวันละ และจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคล ในชองหมายเหตุ               (..........................................)

2.ใหผูมีสิทธิแตละคน เปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันที่ที่ไดรับจากเงินยืม       ตําแหนง..............................................

3. ผูจายเงิน  หมายถึง   ผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน       วันที่...................................................

รวมเงินทั้งสิ้น

คาเชาที่พัก คาพาหนะ คชจ.อื่น ๆ ผูรับเงิน

                      หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

                สวนราชการ   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอางทอง

ประกอบ  ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  ของ…………………………………..……………  ลงวันที…่…………………...………...

ที่ ชื่อ - สกุล ตําแหนง

คาใชจาย

รวมเงิน
คาเบี้ยเลี้ยง ที่รับเงิน

หมายเหตุ



แบบ บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอางทอง 
วัน เดือน ป รายละเอียดรายจาย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

วันท่ี....................... 
ถึง 

วันท่ี………………….. 

ขอเบิกเงินคาชดเชยน้ำมัน  โดยรถยนตสวนตัว 
หมายเลขทะเบียน......................................................... 
จากบานพักเลขท่ี/โรงเรียน........................................... 
ตำบล...........................อำเภอ...................................... 
จังหวัด.................................... 
ถึง................................................................................. 
ตำบล..........................อำเภอ....................................... 
จังหวัด.................................... 
รวมระยะทาง ไป-กลับ...............กม.ๆละ 4-บาท เปนเงิน 
 
(ขอใหแนบสำเนาขออนุญาตไปราชการ / ขออนุญาต  
ใชรถยนตสวนตัวไปราชการและสำเนาทะเบียนรถ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

.................. 

 
ขอเบิกเพียง 

………………บาท 
 

ลงช่ือ................ 

 รวมเงินท้ังส้ิน   
 
รวมเงินท้ังส้ิน (ตัวอกัษร)............................................................................................................................................ 

 ขาพเจา.....................................................................ตำแหนง...................................................................... 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอางทอง ขอรับรองวา ขาพเจาใชรถสวนตัวไปราชการในครั้งนี้  
เปนความจริง 
 
 

                                                                   (ลงช่ือ)...................................................... 
                                                                           (......................................................) 

                                                                         วันท่ี........................................... 
 



  แบบ บก.111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ  สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอางทอง 

วัน เดือน ป รายละเอียดการจาย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

............................... 1. คารถ........................................ จากบานเลขท่ี................................     

  ตำบล............................อำเภอ..............................จังหวัด.....................     

  ถึง...................................................   ไป-กลับ  เท่ียวละ          เปนเงิน ......................   

  2. คารถ........................................... จาก..............................................     

  ถึง...................................................   ไป-กลับ  เท่ียวละ          เปนเงิน ......................   

  3. คารถ........................................... จาก..............................................     

  ถึง...................................................   ไป-กลับ  เท่ียวละ          เปนเงิน ......................   

  4. คารถ........................................... จาก..............................................     

  ถึง...................................................   ไป-กลับ  เท่ียวละ          เปนเงิน ......................   

       

       

      

        

  รวมท้ังส้ิน     

 รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร).................................................................................................................  
    

 ขาพเจา........................................................................ ตำแหนง................................................................ 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอางทอง ขอรับรองวา รายจายขางตนไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได 

และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท   
    

                                               (ลงช่ือ)................................................................................. 

                                                      (............................................................................) 
 



สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง

สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
กระทรวงศึกษาธกิาร


