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คำนำ 

 
คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเป็นเอกสารประกอบการปฏิบัติงานและเป็นการสร้างองค์ความรู้

กระบวนการปฏิบัติงานของผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา ให้สามารถปฏิบัติงาน
ได้อย่างถูกต้องตามระเบียบและยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุ
วัตถุประสงค์ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา หวังเป็นเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อ
กลุ่มงานต่าง ๆ ในการดำเนินงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ และเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปในทาง    
ทิศทางเดียวกัน 

นางธัญญ์นรี  จันทร์เดชาสิริ 
       ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศฯ 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง 
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ส่วนท่ี 2 คู่มือและขั้นตอนการดำเนินงาน ๒ 
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บทนำ 
 

กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง        

มีอำนาจหน้าที่ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในสำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา 
พ.ศ. ๒๕๖๐ หน้า ๑๓ เล่ม ๑๓๔ ตอนพิเศษ ๒๙๕ ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ มีอำนาจหน้าท่ี
ดังต่อไปนี้ 

(ก) ประสาน ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน หลักสูตรการศึกษาระดับ         
ก่อนประถมศึกษา และหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 

(ข) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาหลักสูตรการสอนและกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 
(ค) วิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินเกี่ยวกับการวัดและการประเมินผลการศึกษา 
(ง) วิจัย พัฒนา ส่งเสริม มาตรฐานการศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา รวมทั้งประเมินติดตาม 

และตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
(จ) นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 
(ฉ) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย และพัฒนาส่ือนวัตกรรมการนิเทศทางการศึกษา 
(ช) ปฏิบัติงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพื้นท่ี

การศึกษา 
(ซ) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมาย 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา จึงเป็นกลุ่มงานที่ดำเนินการเกี่ยวกับการนิเทศ
การศึกษา การวิเคราะห์ วิจัย ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล การพัฒนาระบบการบริหารและจัดการศึกษา 
ระบบการจัดการเรียนการสอนและระบบการนิเทศการศึกษา เพื่อให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
และสถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารและการจัดการศึกษาโดยใช้โรงเรียนเป็นฐาน ขับเคลื ่อนให้
สถานศึกษาดำเนินการพัฒนาหลักสูตร นำหลักสูตรไปใช้ จัดการเรียนรู้ท่ีเน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ วัดและประเมินผล
ตามสภาพจริง และใช้แหล่งเรียนรู้ได้อย่างมีคุณภาพได้มาตรฐานเท่าเทียมกัน ส่งผลให้ การจัดการศึกษาทุกระดับ
ได้แก่ ระดับปฐมวัย ระดับประถมศึกษา และระดับมัธยมศึกษาตอนต้น ท้ังในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัยมี
ประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้บรรลุตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายของการศึกษา มี
ขอบข่ายภารกิจ ๗ งาน คือ 

๑) กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐาน และกระบวนการเรียนรู้ 
๒) กลุ่มงานวัดผลและประเมินผลการศึกษา 
๓) กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
๔) กลุ่มงานนิเทศ ติดตาม และประเมินผลระบบการบริหารและการจัดการศึกษา 
๕) กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
๖) กลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา 
๗) กลุ่มงานธุรการ ประสาน ส่งเสริม และสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
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ส่วนที่ ๒ 

คูม่ือและขั้นตอนการดำเนินงาน 
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22 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )
   

2.
 1. 

 2. 

3.

4.
      (Basic Education Curriculum) 

      (Early Childhood Education)

               (Special Education)
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23คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

 ( )

 (Local Curriculum Framework) 

5.
1.

1.1
 2551 

 8 
1.2

1.3

1.4

 2551
1.5
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24 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.6

1.7
/
1.8
1.9 /

2.
2.1

 2546 

2.2

 2546
2.3

 2546 

2.4

2.5

2.6
/
2.7
2.8 /

           3. 
3.1

3.2
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25คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

3.3

3.4

3.5

3.6
/

3.7
3.8 /

6. Flow Chart 

/ /
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26 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

7.

8.
1.  2551 
2.

 2551 
3.

 2551 
4.

 2551 
5.

 2551 
6.

 2551 
7.

 2551 
  8. 

 2551
9.  2546 
10.  2546 
11.
12.  2551 
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29คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )
    
 2. 
 1. 

 2. 

3.
    

 2 
    3.1 

    3.2 

4.
 (Curriculum Development)

 (Teaching/Instruction)

/

 (Learning Process)
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30 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

 (Action Research)
     

5.
 1. 

1.1

  1.2 
1.3

 2. 

2.1

2.2

3.

 4. 
4.1
4.2

4.3
5. 

          6.
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31คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

6. Flow Chart 

7.

8.
1.

2551
2.  2551 
3.  2546 
4. 

 2551

(R&D)/
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34 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )
      

2.
 2.1 

      2.2 

3.
        

4.
 (Assessment)

 (Classroom Assessment)

/

 (School Assessment)
/
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35คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

    (Authentic Assessment)

5. 

1.

2.

3.

4.

5.

6.
7.
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36 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

6. Flow Chart 

                       

                                              

7.  

          7.1
  7.2  
 7.3  

8. /
                     8.1 
  8.2 
                     8.3 
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39คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )

2.
  1. 

  2. 

3.
           

4.
 (Assessment)

   
 (Local Assessment)

/
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40 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

5.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.      

8.
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41คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

6. Flow Chart 

   

               

7.

  1. 
  2. 
  3. 
8. /
  1. 

  2. 
  3. 

/
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44 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )
      

2.
 1. 

      2. 

3.
        

4.
        (Assessment)

   
       (National Tests)

 (Key Stages) 

5.

1.

2.

( .)
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45คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

    3. 

4.

5.

6.

6. Flow Chart 
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46 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

7.

  7.1 
  7.2 
  7.3 
8. /
  8.1 
  8.2 
  8.3 
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49คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )

2.
1. 

2. 
3.

. . 2553 

. . 2554 
4.

1.
2.

3.
4.
5.
6.
7.
8.
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50 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

5.

1.

.

2.

               2.1

               2.2 

               2.3 
3.

               3.1 

. . 2553 
. .

2554
              3.2 

              3.3 
              3.4 

              3.5 
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51คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

4.
              4.1 

              4.2  (  3-5 )

              4.3 

              4.4 
              4.5 

5.
              5.1 
              5.2 
          6. 

6. Flow Chart 

/
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