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1. การขอรับเงินบำเหน็จดำรงชีพ (เพิ่ม) ของผู้รับบำนาญ 

1. ช่ืองาน  
          การขอรับเงินบำเหน็จดำรงชีพ (เพ่ิม) ของผู้รับบำนาญ ที่มีอายุ 65 ปีบริบูรณ์ และ 70 ปีบริบูรณ์ ขึ้นไป 

2. ความหมาย 

 เงินบำเหน็จดำรงชีพ คือ เงินที่รัฐจ่ายเพื่อช่วยเหลือการครองชีพแก่ผู ้ที ่เลือกรับบำนาญ และเป็น 
ส่วนหนึ่งของเงินบำเหน็จตกทอด แต่นำมาจ่ายให้แก่ผู้รับบำนาญก่อน เรียกว่าเงินบำเหน็จดำรงชีพ โดยจ่าย  
15 เท่า ของเงินบำนาญ แต่ไม่เกิน 500,000 บาท โดยแบ่งจ่าย 3 ระยะ คือ 1. ตอนออกจากราชการและเลือก
รับบำนาญ 2. ตอนอายุ 65 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป และ 3. ตอนอายุ 70 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 1. ผู้รับบำนาญอายุต่ำกว่า 65 ปี (ยื ่นพร้อมการขอรับเงินบำนาญครั้งแรก) จำนวนเงินที่ได้รับคือ  
15 คูณ เงินบำนาญ แต่ไม่เกิน 200,000 บาท 
 2. ผู้รับบำนาญที่อายุตั้งแต่ 65 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป จำนวนเงินที่ได้รับ คือ 15 คูณ เงินบำนาญ ลบด้วย
บำเหน็จดำรงชีพที่รับไปแล้ว และรับไปทั้งหมดตามสิทธิ ต้องไม่เกิน 400,000 เช่น เงินบำนาญเดือนละ  
35,000 บาท คูณ 15 เท่ากับ 525,000 บาท หากรับครั้งแรกไปแล้ว 200,000 บาท เมื่ออายุครบ 65 ปีบริบูรณ์
ขึ้นไป มีสิทธิรับได้อีก 200,000 บาท 
 3. ผู้รับบำนาญที่อายุตั้งแต่ 70 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป จำนวนเงินที่ได้รับคือ 15 คูณ เงินบำนาญ ลบด้วย
บำเหน็จดำรงชีพที่รับไปแล้ว แล้วที่รับไปท้ังหมดตามสิทธิต้องไม่เกิน 500,000 บาท เช่น บำนาญ 35,000 บาท 
คูณ 15 เท่ากับ 525,000 บาท หากครั้งแรกรับไปแล้ว 200,000 บาท เมื่ ออายุครบ 65 ปีบริบูรณ์ขั ้นไป  
จะได้รับอีก 200,000 บาท ตอนอายุครบ 70 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป จะสามารถรับได้อีก 100,000 บาท 

3. วิธีการและขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู้รับบำนาญศึกษารายละเอียด และยื่นแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบำเหน็จดำรงชีพ ตามที่
กรมบัญชีกลางกำหนด (แบบ สรจ.3) โดยสามารถยื่นแบบคำขอได้ด้วยตนเองที่ กลุ่มบริหารงานการเงินและ
สินทรัพย์ สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง หรือยื่นแบบคำขอผ่านทางระบบบำเหน็จ 
บำนาญ และสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) ของกรมบัญชีกลาง 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียด ว่าผู้รับบำนาญมีคุณสมบัติที่จะขอรับเงินบำเหน็จดำรงชีพ 
 3. เจ้าหน้าที่เสนอแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบำเหน็จดำรงชีพ (แบบ สรจ.3) และแบบขอรับเงิน
เพิ่มเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ บำนาญพิเศษ บำเหน็จตกทอด ของข้าราชการหรือลูกจ้าง  (แบบ 5316)  
ให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง ลงนาม 
 4. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลของผู้รับบำนาญ ในระบบบำเหน็จ บำนาญ และสวัสดิการรักษาพยาบาล 
(ระบบ Digital Pension) ของกรมบัญชีกลาง และจัดส่งแบบหนังสือรับรองและขอเบิกบำเหน็จดำรงชีพ  
(แบบ สรจ.3) และแบบขอรับเงินเพิ่มเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ บำนาญพิเศษ บำเหน็จตกทอด ของข้าราชการ
หรือลูกจ้าง (แบบ 5316) ทางไปรษณีย์ ไปที่สำนักงานคลังเขต 1 (พระนครศรีอยุธยา) เพื่อให้กรมบัญชีกลาง
อนุมัติ โดยกรมบัญชีกลางจะอนุมัติและจ่ายเงินบำเหน็จดำรงชีพเดือนละ 2 ครั้ง คือวันที่เงินบำนาญออก  
และวันสิ้นเดือน 
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4. ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน 
 - ขั้นตอนที่ 1  ใช้เวลาประมาณ 5 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 2  ใช้เวลาประมาณ 5 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 3 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 
 - ขั้นตอนที่ 4 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญ พ.ศ. 2494 
 2. พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2539 
 3. หนังส ือกระทรวงการคลัง ด ่วนที ่ส ุด ท ี ่  กค 0411.7/ว17 ลงว ันที ่  28 มกราคม 2565  
เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ และเงินอื่นในลักษณะ
เดียวกันผ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) 

6. คุณสมบัติของผู้ขอรับเงินบำเหน็จดำรงชีพ 
 1. เป็นผู ้รับบำนาญปกติหรือบำนาญพิเศษเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายว่าด้วยบำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการ 
 2. ไม่มีกรณีท่ีต้องทำประกันในการขอรับบำนาญตามที่กระทรวงการคลังกำหนด และไม่อยู่ในระหว่าง
ถูกอายัดบำนาญตามคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล 

7. เอกสารประกอบการขอรับ 
 1. บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 

8. แบบคำขอท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. แบบหนังสือรับรองและขอเบิกบำเหน็จดำรงชีพ (แบบ สรจ.3) ของกรมบัญชีกลาง 
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(แบบ สรจ. 3) 
หนังสือรับรองและขอเบิกบำเหน็จดำรงชีพ 

  ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว..................................................................................................... ..
เลขประจำตัวประชาชน.............................................................วัน เดือน ปีเกิด....................................................
ปัจจุบันอายุ..................ปี   เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้..................................... ........................................................ 
Emil......................................................................................................................................................................  

ขอรับบำเหน็จดำรงชีพ  กรณี 
       อายุต่ำกว่า  65  ปีบริบูรณ์       ขอรับเงินจำนวนตามสิทธิไม่เกิน  200,000 บาท  เป็นเงิน........................บาท 
       อายุ  ตั้งแต่ 65 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ขอรับเงินจำนวนตามสิทธิไม่เกิน  400,000 บาท  เป็นเงิน........................บาท 
       อายุ  ตั้งแต่ 70 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ขอรับเงินจำนวนตามสิทธิไม่เกิน  500,000 บาท  เป็นเงิน........................บาท 
ทั้งนี้ กรมบัญชีกลางจะโอนบำเหน็จดำรงชีพเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่รับบำนาญรายเดือน 
 

กรณี  มีหนี้บำเหน็จค้ำประกัน 
         
       ข้าพเจ้ายินยอมเปิดเผยยอดหนี้บำเหน็จค้ำประกัน เพ่ือประโยชน์ในการยื่นเรื่องขอรับเงินบำเหน็จดำรงชีพ และ
ขอให้ส่วนราชการผู้ขอดำเนินการ  ดังนี้ 
       แจ้งธนาคาร..........................................................เปิดเผยยอดหนี้บำเหน็จค้ำประกัน 
       ยกเลิกหนังสือรับรองสิทธิฉบับเดิม และออกหนังสือรับรองสิทธิฉบับใหม่ เพื่อลดจำนวนหลักทรพย์ค้ำประกันที่
มีอยู่ในหนงสือรับรองสิทธิฉบับเดิม 
      โอนเงินบำเหน็จดำรงชีพเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...............................ชื่อบัญชี............................. ........................
ตามท่ีสถาบันการเงินกำหนดในระบบบำเหน็จค้ำประกัน  เท่านั้น 
 
         ข้าพเจ้าได้รับทราบข้อมูลเกี่ยวกับสิทธิในบำเหน็จดำรงชีพกรณีมีหนี้บำเหน็จค้ำประกัน ที่มีสิทธิรับในแบบ
คำนวณบำเหน็จดำรงชีพเบี้องต้นแล้ว  ว่ามีสิทธิได้รับบำเหน็จดำรงชีพ 
       แบบได้รับเงินเต็มจำนวน 
       แบบได้รับเงินส่วนหนึ่ง และอีกส่วนหนึ่งนำไปลดยอดหนี้บำเหน็จค้ำประกัน 
       แบบนำไปลดยอดหนี้บำเหน็จค้ำประกัน ทั้งจำนวน 
 

 
                                                    (ลงชื่อ).............................................ผู้รับบำนาญ 
     (ลงชื่อ).............................................เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 
     วันที่..............เดือน...........................พ.ศ................... .................. 
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2. การขอรับหนังสือรับรองสิทธิใบบำเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 

1. ชื่องาน  
 การขอรับหนังสือรับรองสิทธิใบบำเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 

2. ความหมาย 
 บำเหน็จค้ำประกัน คือ การนำสิทธิในบำเหน็จตกทอด นำไปเป็นหลักทรัพย์ในการค้ำประกันเงิ นกู้ 
กับธนาคารที่เข้าร่วมโครงการ 

3. วิธีการและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู้รับบำนาญศึกษารายละเอียด และยื่นแบบคำร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอด 
เพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน ณ กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาอ่างทอง  
 2. เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบรายละเอียด ว่าผู ้ร ับบำนาญมีคุณสมบัติที ่จะขอรับหนังสือรับรองสิทธิ 
ในบำเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 
 3. เจ้าหน้าที่เสนอแบบคำร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกัน
การกู้เงิน ให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง ลงนาม 
 4. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลของผู้รับบำนาญ ในระบบบำเหน็จ บำนาญ และสวัสดิการรักษาพยาบาล 
(ระบบ Digital Pension) ของกรมบัญชีกลาง เพ่ือส่งข้อมูลตามแบบคำร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จ
ตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน ให้สำนักงานคลังจังหวัดอ่างทอง เพ่ือออกหนังสือรับรองสิทธิ 
 5. เจ้าหน้าที ่โทรศัพท์แจ้งผู ้ร ับบำนาญให้ไปติดต่อขอรับหนังสือรับรองสิทธิ ในบำเหน็จตกทอด 
เพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน ณ สำนักงานคลังจังหวัดอ่างทอง 

4. ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน 
 - ขั้นตอนที่ 1  ใช้เวลาประมาณ 5 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 2  ใช้เวลาประมาณ 5 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 3 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 
 - ขั้นตอนที่ 4 ใช้เวลาประมาณ 5 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 5 ใช้เวลาประมาณ 1 นาที 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2494  
 2. พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2539 
 3. หนังส ือกระทรวงการคลัง ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค 0406.5/ว194 ลงวันที ่ 15 มิถ ุนายน 2554  
เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็น
หลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน และการหักเงินบำนาญเพื่อชำระเงินกู้ให้แก่สถาบันการเงิน 
 4. หนังส ือกระทรวงการคลัง ด ่วนที ่ส ุด ท ี ่  กค 0411.7/ว14 ลงว ันที ่  28 มกราคม 2565  
เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ และเงินอื่นในลักษณะ
เดียวกันผ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) 
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6. คุณสมบัติของผู้ขอรับหนังสือรับรองสิทธิ 
 1. เป็นผู้รับบำนาญปกติหรือบำนาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพ ตามพระราชบัญญัติบำเหน็จ บำนาญ
ข้าราชการ พ.ศ. 2494 หรือพระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2539 
 2. มีทายาทผู ้ม ีส ิทธ ิร ับเง ินบำเหน็จตกทอดตามกฎหมายว่าด้วยบำ เหน็จบำนาญข้าราชการ  
และได้แสดงเจตนาระบุต ัวผ ู ้ร ับบำเหน็จตกทอดไว ้ต ่อส ่วนราชการต้นส ังก ัด ตามแบบและว ิธ ีการ  
ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
 3. ไม่มีทายาทผู ้มีสิทธิร ับเงินบำเหน็จตกทอดตามกฎหมายว่าด้วยบำเหน็จบำนาญข้าราชการ  
แต่ได ้แสดงเจตนาระบุต ัวผ ู ้ร ับบำเหน ็จตกทอดไว ้ต ่อส ่วนราชการต้นส ังก ัด ตามแบบและว ิธ ีการ  
ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
 4. ไม่มีกรณีท่ีต้องทำประกันในการขอรับบำนาญตามที่กระทรวงการคลังกำหนด และไม่อยู่ในระหว่าง
ถูกอายัดบำนาญตามคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล 

7. เอกสารประกอบการขอรับ 
 1. สำเนาบัตรประตำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาทะเบียนสมรส ของตนเอง 
 2. สำเนาบัตรประตำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน ของคู่สมรส กรณีคู่สมรสเสียชีวิต ให้ใช้สำเนา
ใบมรณบัตร 
 3. สำเนาบัตรประตำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาทะเบียนสมรส ของบุตรทุกคน กรณีบุตร
เสียชีวิต ให้ใช้สำเนาใบมรณบัตร 
 4. สำเนาบัตรประตำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาทะเบียนสมรส ของบิดา มารดา 
กรณีบิดา มารดา เสียชีวิต ให้ใช้สำเนาใบมรณบัตร 
 5. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด (บุคคลที่ระบุต้องไม่ใช่ คู่สมรส บุตร บิดาและ
มารดา)  
 6. สำเนาบัตรประตำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน ของบุคคลตามหนังสือแสดงเจตนาระบุตัว  
ผู้รับบำเหน็จตกทอด ทุกคน 

8. แบบคำขอที่เกี่ยวข้อง 
 1. แบบคำร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 
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3. การขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต (เงินช่วยพิเศษ 3 เท่า) 

1. ช่ืองาน  
 การขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต (เงินช่วยพิเศษ 3 เท่า) 

2. ความหมาย 
 เงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต (เงินช่วยพิเศษ 3 เท่า) คือ การจ่ายเงินช่วยพิเศษ จำนวน  
3 เท่า ของเงินบำนาญ โดยจ่ายให้แก่บุคคลที่ผู้รับบำนาญได้แสดงเจตนาโดยทำเป็นหนังสือยื่นต่อส่วนราชการ
ต้นสังกัด ตามแบบท่ีกระทรวงการกำหนด เป็นลำดับแรก 
 ถ้าผู ้ร ับบำนาญไม่ได้ทำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู ้ร ับเงินช่วยพิเศษกรณีผู ้ร ับบำนาญถึงแก่  
ความตายไว้ ก็ให้จ่ายแก่บุคคลตามลำดับ ดังนี้ 1. คู่สมรสที่ถูกต้องตามกฎหมาย 2. บุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย  
3. บิดา มารดา ที่ชอบด้วยกฎหมาย เมื่อปรากฏว่าบุคคลในลำดับที่ 1-3 มีชีวิตอยู่ บุคคลในลำดับถัดไปไม่มีสิทธิ
ได้รับเงินช่วยพิเศษกรณีผู ้รับบำนาญถึงแก่ความตาย  หาไม่มีบุคคลใดตามข้างต้น ให้เงินช่วยพิเศษฯนั้น  
เป็นอันตกไป โดยเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต ผู้มีสิทธิขอรับได้ภายในระยะเวลา 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ 
ผู้รับบำนาญเสียชีวิต 

3. วิธีการและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู้มีสิทธิยื่นเอกสาร และแบบคำขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต  
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ ว่าเป็นบุคคลตามหนังสือแสดงเจตนาระบุตัว
ผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต หรือ เป็นทายาทตามกฎหมาย (คู่สมรส บุตร บิดา มารดา) 
 3. เจ้าหน้าที่ทำบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต เสนอผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง ลงนามอนุมัติเบิกเงินดังกล่าว 
 4. เมื่อได้รับอนุมัติเบิกเงินจากผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทองแล้ว  
ทำการวางเบิกและบันทึกข้อมูลเบิกเงินผ่านระบบ GFMIS พร้อมทั้งเสนอรายงานขอเบิกต่อผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง 
 5. ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง เข้าไปอนุมัติในระบบ GFMIS และ
เมื่อได้รับเงินจากกรมบัญชีกลางโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานแล้ว เจ้าหน้าทำการโอนเงินช่วย
พิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต เข้าบัญชีผู้มีสิทธิ ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

4. ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน 
 - ขั้นตอนที่ 1  ใช้เวลาประมาณ 5 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 2  ใช้เวลาประมาณ 15 นาท ี
 - ขั้นตอนที่ 3 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 
 - ขั้นตอนที่ 4 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 
 - ขั้นตอนที่ 5 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 

  

 

 



9 
 
5. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญ และเงินอื ่นในลักษณะเดียวกัน  
พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. หน ังส ือกรมบ ัญช ีกลาง ด ่วนท ี ่ส ุด ท ี ่  กค 0406.5/ว287 ลงว ันท ี ่  21 ส ิงหาคม 2552  
ได้แจ้งหนังสือซ้อมความเข้าใจเกี ่ยวกับสิทธิ และวิธีปฏิบัติ ในการขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการ  
ผู้รับบำนาญ และลูกจ้าง ถึงแก่ความตาย  

6. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต 
 1. เป็นผู้ที ่ผู ้รับบำนาญได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิตไว้ หรือ  
เป็นทายาทตามพระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 
พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (คู่สมรส บุตร บิดา มารดา ที่ชอบด้วยกฎหมาย) 

7. เอกสารประกอบการขอรับ 
 1. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต ( ถ้าผู้รับบำนาญจัดทำ
หนังสือดังกล่าวไว้) 
 2. สำเนาใบมรณบัตรของผู้รับบำนาญที่เสียชีวิต 
 3. สำเนาทะเบียนบ้านที่ประทับว่า “ตาย” ของผู้รับบำนาญที่เสียชีวิต 
 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิขอรับเงิน 
 5. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิขอรับเงิน 
 6. สำเนาทะเบียนสมรส (กรณีผู้รับบำนาญที่เสียชีวิตจดทะเบียนสมรส) 
 7. สำเนาทะเบียนหย่า (กรณีผู้รับบำนาญที่เสียชีวิตจดทะเบียนหย่า) 
 8. สำเนาใบมรณบัตรของคู่สมรสของผู้รับบำนาญที่เสียชีวิต (กรณีที่ผู้รับบำนาญที่เสียชีวิตจดทะเบียน
สมรส และคู่สมรสได้เสียชีวิตแล้ว) 
 9. กรณีผู้มีสิทธิรับเงินเป็นบิดาของผู้รับบำนาญที่เสียชีวิต ให้แนบเอกสารที่แสดงว่าเป็นบิดาที่ถูกต้อง
ตามกฎหมาย อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 1) สำเนาทะเบียนสมรสของบิดาและมารดาของผู้รับบำนาญที่เสียชีวิต  
2) ทะเบียนรับรองบุตร 3) คำสั่งศาล 
 10. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ (ธนาคารใดก็ได้) 

8. แบบคำขอที่เกี่ยวข้อง 
 1. แบบคำขอรับเงินช่วยเหลือพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย 
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4. การขอรับเงินบำเหน็จตกทอด กรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต 

1. ชื่องาน 
 การขอรับเงินบำเหน็จตกทอด กรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต 

2. ความหมาย 
 บำเหน็จตกทอด คือ เงินที ่รัฐจ่ายเพื ่อเป็นการช่วยเหลือทายาทของผู ้รับบำนาญ หรือบุคคลที่  
ผู ้ร ับบำนาญได้แสดงเจตนาระบุต ัวผ ู ้ร ับบำเหน็จตกทอดไว ้ โดยเง ินบำเหน็จตกทอด คำนวณ ดังนี้   
เงินบำเหน็จตกทอด เท่ากับ เงินบำนาญ + เงิน ช.ค.บ. คูณ 30 หักด้วย เงินบำเหน็จดำรงชีพ เงินบำเหน็จ  
ค้ำประกนั (ถ้ามี)  

3. วิธีการและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู้มีสิทธิรับเงินยื่นเอกสาร และแบบคำขอรับบำนาญพิเศษหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย 
(แบบ 5309) 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ ว่าเป็นทายาทตามกฎหมาย หรือบุคคลที่
ผู้รับบำนาญได้ทำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด 
 3. เจ้าหน้าที่ทำบันทึกข้อความขออนุมัติลงนามในแบบคำขอรับบำนาญพิเศษหรือบำเหน็จตกทอด
กรณีถึงแก่ความตาย (แบบ 5309) เสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง  
เพ่ือลงนาม 
 4. เมื่อผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทองลงนามในแบบคำขอรับบำนาญ
พิเศษหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ 5309) แล้ว เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแบบขอรับเงิน
ดังกล่าว ในระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ของกรมบัญชีกลาง 
 5. จัดส่งแบบคำขอรับบำนาญพิเศษหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ 5309)  และ
เอกสารประกอบการขอรับเงิน ทางไปรษณีย์ ถึงกรมบัญชีกลาง เพ่ือให้กรมบัญชีกลางพิจารณาอนุมัติ 

4. ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน 
 - ขั้นตอนที่ 1  ใช้เวลาประมาณ 10 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 2  ใช้เวลาประมาณ 15 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 3 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 
 - ขั้นตอนที่ 4 ใช้เวลาประมาณ 30 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 5 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 

5. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2539  
 2. พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญ พ.ศ. 2494 
 3. หนังส ือกระทรวงการคลัง ด ่วนที ่ส ุด ท ี ่  กค 0411.7/ว14 ลงว ันที ่  28 มกราคม 2565  
เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ และเงินอื่นในลักษณะ
เดียวกันผ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension)  
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6. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญเสียชีวิต 
 1. ทายาทตามกฎหมายที่ว่าด้วยบำเหน็จบำนาญ 

2. กรณีที่ไม่มีทายาทตามกฎหมายที่ว่าด้วยบำเหน็จบำนาญ ต้องเป็นบุคคลที่ผู้รับบำนาญ ได้แสดง
เจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอดไว้ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 

7. เอกสารประกอบการขอรับ 
 1. เอกสารของผู้เสียชีวิต 
  1.1 สำเนาใบมรณบัตร 
  1.2 สำเนาทะเบียน ประทับคำว่า “ตาย” 
  1.3 สำเนาทะเบียนสมรส และ/หรือสำเนาทะเบียนหย่า 
  1.4 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ สกุล  
 2. เอกสารของบิดาและมารดาของผู้เสียชีวิต 
  2.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  2.2 สำเนาทะเบียนบ้าน 
  2.3 สำเนาทะเบียนสมรส 
  2.4 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ (ธนาคารใดก็ได้) 
  2.5 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ สกุล 
  2.6 กรณีเสียชีวิต ให้ใช้สำเนาใบมรณบัตร 
 3. เอกสารของคู่สมรสของผู้เสียชีวิต 
  3.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  3.2 สำเนาทะเบียนบ้าน 
  3.3 สำเนาทะเบียนสมรส 
  3.4 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ (ธนาคารใดก็ได้) 
  3.5 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ สกุล 
  3.6 กรณีเสียชีวิต ให้ใช้สำเนาใบมรณบัตร 
 4. เอกสารของบุตรของผู้เสียชีวิต (ทุกคน) 
  4.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  4.2 สำเนาทะเบียนบ้าน 
  4.3 สำเนาทะเบียนสมรส หรือ สำเนาทะเบียนหย่า 
  4.4 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ (ธนาคารใดก็ได้) 
  4.5 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ สกุล 
  4.6 กรณีเสียชีวิต ให้ใช้สำเนาใบมรณบัตร 

8. แบบคำขอที่เกี่ยวข้อง 
 1. แบบขอรับบำนาญพิเศษหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ 5309) 
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5. การขอรับเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (ช.ค.บ.) 

1. ชื่องาน 
 การขอรับเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (ช.ค.บ.) 

2. ความหมาย 
 เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (ช.ค.บ.) คือ เงินที่รัฐจ่ายให้กับผู ้รับบำนาญ เพื่อช่วย 
ค่าครองชีพ เนื่องจากสภาวะเศรษฐกิจที่เพิ่มขึ้น โดยในปัจจุบันผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญไม่ถึง 11,000 บาท  
จะได้รับเงนิ ช.ค.บ. เพิ่มเพ่ือให้มีเบี้ยวหวัดบำนาญขั้นต่ำที่ 11,000 บาท โดยเริ่มตั้งแต่ 1 พฤษภาคม 2567 

3. วิธีการและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญที่มีเงินบำนาญ ไม่ถึง 11,000 บาท ยื่นแบบคำขอเบิกเงินช่วยค่าครองชีพ  
ผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (แบบ บน 197) 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้รับบำนาญ ว่ามีคุณสมบัติตรงตามท่ีหลักเกณฑ์กำหนด 
 3. เจ้าหน้าทีจ่ัดทำบันทึกข้อความเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง 
เพ่ือลงนามในแบบคำขอเบิกเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (แบบ บน 197) 
 4. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลตามแบบคำขอเบิกเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (แบบ บน 197) 
ในระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ของกรมบัญชีกลาง เพื ่อให้
กรมบัญชีกลางอนุมัติ  

4. ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน 
 - ขั้นตอนที่ 1  ใช้เวลาประมาณ 5 นาท ี
 - ขั้นตอนที่ 2  ใช้เวลาประมาณ 10 นาท ี
 - ขั้นตอนที่ 3 ใช้เวลาประมาณ 1 วันทำการ 
 - ขั้นตอนที่ 4 ใช้เวลาประมาณ 10 นาท ี

5. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. พระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (ฉบับที่ 17) พ.ศ. 2567 

6. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (ช.ค.บ.) 
 1. ผู้ได้รับหรือมีสิทธิได้รับเบี้ยหวัดตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ผู้ได้รับหรือมีสิทธิได้รับบำนาญปกติ 
บำนาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพ บำนาญพิเศษ หรือบำนาญตกทอดในฐานะทายาทหรือผู้อุปการะหรือ 
ผู้อยู่ในอุปการะ ตามกฎหมายว่าด้วยบำเหน็จบำนาญข้าราชการ ถ้าได้รับเบี้ยหวัดหรือเงินบำนาญรวมกัน 
ทุกประเภทเมื่อรวมกับ ช.ค.บ. แล้ว ต่ำกว่าเดือนละ 11,000 บาท ให้ได้รับ ช.ค.บ. เพิ่มอีกในอัตราเดือนละ
เท่ากับส่วนต่างของเงิน 11,000 บาท หักด้วยจำนวนเบี้ยหวัดหรือเงินบำนาญทุกประเภท และ ช.ค.บ. ที่ได้รับ
หรือมีสิทธิได้รับ 

7. เอกสารประกอบการขอรับ 
 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 

8. แบบคำขอที่เกี่ยวข้อง 
 1. แบบคำขอเบิกเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (แบบ บน 197) 
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บน  197 
 

คำขอเบิกเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ 
 

                   โปรดทำเครื่องหมาย   ✓ ลงในช่อง         พร้อมทั้งกรอกข้อความเท่าที่จำเป็น 
 
๑.  ข้าพเจ้า............................................................................รับ        เบี้ยหวัด         บำนาญปกติ 
           บำนาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพ        บำนาญพิเศษ           บำนาญตกทอด 
     เดือนละ....................................................บาท  รับทาง    กรมบัญชีกลาง 
 
2.   ข้าพเจ้า          ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของทางราชการ  หรือราชการส่วนท้องถิ่น 
                         ไม่เป็นพนักงานหรือลูกจ้างในรัฐวิสาหกิจ 
                         ไม่เป็นพนักงานหรือลูกจ้างในองค์การของรัฐบาล หรือตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
 
3.   ข้าพเจ้ารับรองว่าข้อความที่ระบุข้างต้นเป็นความจริงและข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินช่วยค่าครองชีพตาม          
      พระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญเป็นเงิน 
      เดือนละ.......................................บาท  (..............................................................................................)  
 
 
                                      (ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขอรับเงิน  ช.ค.บ. 
                                            วันที่.................เดือน.........................พ.ศ.................... 
 
4.   ได้ตรวจสอบแล้ว  ปรากฏว่าผู้ขอรับเงินมีสิทธิได้รับ ช.ค.บ. ตามพระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครอบชีพผู้รับ   
      เบี้ยหวัดบำนาญ 
 
                                               (ลงชื่อ)...........................................................ผู้เบกิ 
                                                    (................................................................... ) 
                                          ตำแหน่ง........................................................................ 
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6. การขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคคลกรภาครัฐ 

1. ชื่องาน 
 การขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคคลกรภาครัฐ 

2. ความหมาย 
  การขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคคลกรภาครัฐ  คือ การให้นายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ/
นายทะเบียนบำเหน็จบำนาญดำเนินการเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐของกรมบัญชีกลาง 
ให้เป็นปัจจุบัน 

3. วิธีการและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู ้ร ับบำนาญที่มีความประสงค์ให้ เพิ ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ ยื ่นแบบ 
คำขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127) 
 2. เจ้าหน้าตรวจสอบแบบคำขอเพิ ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127)  
กับเอกสารประกอบว่ามีความถูกต้องครบถ้วน 
 3. เจ้าหน้าที่เพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ ในระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการ
รักษาพยาบาล (Digital Pension)  

4. ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน 
 - ขั้นตอนที่ 1  ใช้เวลาประมาณ 15 นาท ี
 - ขั้นตอนที่ 2  ใช้เวลาประมาณ 15 นาที 
 - ขั้นตอนที่ 3 ใช้เวลาประมาณ 15 นาท ี

5. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

6. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 
 1. บุคลากรภาครัฐ  

7. เอกสารประกอบการขอรับ 
 1. เอกสารในส่วนที่เกี่ยวข้องกับเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ เช่น กรณีมีการจด
ทะเบียนสมรส ให้แนบ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาทะเบียนสมรส ของคู่สมรส 
กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ สกุล ให้แนบสำเนาใบเปลี่ยนชื่อ สกุล เป็นต้น 

8. แบบคำขอที่เกี่ยวข้อง 
 1. แบบคำขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127) 
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สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง

สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
กระทรวงศึกษาธกิาร


